INSTRUCTIVO PARA DOCENTES
SECRETARIA DE POSGRADO
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Procedimiento para el ingreso al Sistema:
El acceso es por el sitio www.posgrado.unsl.edu.ar

En la parte inferior de |la pagina se encuentran un sector SIU GUARANI con 4 Botones de Acceso. El Docente
debe ingresar a “Acceso Docentes”:
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En la préxima pantalla, deberd ingresar el Usuario y Contrasena que fue enviada por mail desde Secretaria de
Posgrado.
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Si todavia no estas registrado como alumno y no tenes cuenta, tenés que completar
Usuario (por unica vez) el proceso de en

Contrasefia

Ingresar



Una vez que haya ingresado, en la esquina superior izquierda haciendo click en “Cursadas”, podra visualizar
todas las asignaturas y cursos protocolizados en los que participa como docente o coordinador.
En cada caso, se lista el nimero de inscripciones que lleva hasta el momento.
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Para mayor informacién haga click en el curso que desea. En la esquina superior derecha le apareceran
nuevas opciones:
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Comision: A

Ano académico: 2015
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Ingrese a “Alumnos ” para el detalle de los alumnos inscriptos.
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Inscriptos a comisiones

Legajo Alumno

Sin definir Gomez Maria
Sin definir Perez Juan
lgin definir Rodriguez José

Estado
Aceptada
Aceptada

Aceptada
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nicio argar Nota Alumnos

Detalles
E-mail
Sin definir
Sin definir
Sin definir

Ingresando en “Cargar notas”, el docente puede comenzar el proceso de calificacion. El sistema admite
realizar cargas parciales. Puede subirle la nota a un alumno, a un grupo de alumnos o a la totalidad de los
alumnos inscriptos y luego debe GUARDAR (la calificacidn de los alumnos aun no evaluados, debe dejarla en

blanco).
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Carga de notas de cursada

Busqueda de alumnos por apellido

Alumno
Gomez, Maria
DNI 88888888
Perez, Juan
DNI 77777777
Rodriguez, Jose
DNI 66666666
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Debera descargar el formulario y enviarlo escaneado con su firma a secretariaposgrado
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Mads adelante, puede repetir este proceso nuevamente hasta haber evaluado a todos los alumnos de su lista
de alumnos inscriptos.

IMPORTANTE: cuando comience el dictado de un nuevo curso, le agradeceremos que acceda a la lista de
alumnos y si observa que en el curso hay otros alumnos, por favor insistale que se inscriban. Recuerde que es
la Unica forma que podra evaluarlos.

La Unica excepcidn son los alumnos con titulo de pregrado (admitidos por excepcionalidad). Estos alumnos
no estaran incluidos en el reporte de alumnos. Por ello y en caso de realizar una excepcionalidad debera
redactar un ACTA por cada alumno, donde justifique la excepcionalidad de admisidn realizada por el cuerpo
docente, conforme a nuestra reglamentacion.



